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Глава 1. 

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Термины и определения

1. Заказчик – юридическое лицо, в интересах и за счет средств которого осуществляется закупка – ФГУП «Гидрографическое предприятие» (далее - Предприятие).

2. Руководитель заказчика - Генеральный директор Предприятия.

3. Исполнитель заказчика - должностное лицо Заказчика (заместители Генерального директора, главный инженер, директоры филиалов), являющееся ответственным за закупку конкретной продукции в соответствии с настоящим Положением о закупке и Планом закупки товаров, работ, услуг.

4. Закупка – приобретение Заказчиком способами, указанными в настоящем Положении о закупке  товаров, работ, услуг для нужд Заказчика.

5. Процедура закупки – деятельность Заказчика по выбору поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью приобретения у него товаров (работ, услуг).

6. Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с настоящим Положением о закупке.

7. Продукция – товары, работы, услуги.

8. Одноименная продукция – аналогичные по техническим и функциональным характеристикам товары (работы, услуги), которые могут отличаться друг от друга незначительными особенностями (деталями, не влияющими на качество и основные потребительские свойства товаров (результатов работ, услуг), являются однородными по своему потребительскому назначению и могут быть взаимозаменяемыми.

9. Торги – это способ закупки, проводимый в форме конкурса или аукциона. 

10. Лот – определенная извещением о закупке и документацией о закупке продукция, закупаемая по одному конкурсу или аукциону, обособленная Заказчиком в отдельную закупку в целях рационального и эффективного расходования денежных средств и развития добросовестной конкуренции. 

11. Переторжка - вторичные торги, на которых устанавливается окончательная цена. 

12. Оферта – предложение заключить договор.

13. Единая информационная система - единая информационная система в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд. 

14. Электронная площадка – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», посредством которого проводятся закупки в электронной форме www.com.roseltorg.ru.

15. Оператор электронной площадки - юридическое лицо, владеющее электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедуры закупки в электронной форме.

16. Сайт Заказчика - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.hydro-state.ru на котором также размещается информация о закупочной деятельности Заказчика.

Статья 2. Цели и принципы закупочной деятельности

1. Основной целью закупочной деятельности Заказчика является своевременное и полное удовлетворение потребностей Заказчика в товарах, работах и услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности.

2. Другими целями закупочной деятельности Заказчика являются:

а) обеспечение целевого и экономически эффективного расходования денежных средств Заказчика на приобретение товаров, выполнение работ, оказание услуг и реализации мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

б) обеспечение гласности и прозрачности закупки;

в) предотвращение коррупции и других злоупотреблений.

3. При закупке  товаров, работ, услуг Заказчик руководствуется следующими принципами:

1) информационная открытость закупки;

2) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки; 

3)  целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

4) отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления не измеряемых требований к участникам закупки;

5) запрещение необоснованного дробления закупки с целью выведения их из-под сферы действия настоящего Положения. 

Статья 3. Область применения

1. Настоящее Положение о закупке товаров, работ, услуг (далее – Положение о закупке) разработано в соответствии с требованиями Федерального закона РФ от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и регулирует деятельность Заказчика при осуществлении закупки продукции.

2. Положение о закупке не распространяется на отношения, связанные с:

1) осуществлением Заказчиком закупок товаров, работ, услуг с привлечением бюджетных средств, выделенных для реализации Федеральных целевых программ; 

2) исключен;

3) осуществлением Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона РФ от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

4) заключением и исполнением договоров в соответствии с законодательством Российской Федерации об электроэнергетике, являющихся обязательными для субъектов оптового рынка - участников обращения электрической энергии и (или) мощности.

3. Закупки, перечисленные в части 2 статьи 3 проводятся в соответствии с Федеральным законом РФ от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

Статья 4. Порядок подготовки процедур закупки

1. Проведение закупки осуществляется на основании утвержденного и размещенного в единой информационной системе Плана закупки товаров, работ, услуг (далее - Плана закупки).

2. Формирование Плана закупки и его размещение в единой информационной системе осуществляется Заказчиком в порядке, определенном Правительством Российской Федерации и отдельным локальным нормативным актом Заказчика.

3. План закупки является основным плановым документом в сфере закупок и утверждается руководителем Заказчика на срок не менее чем на один год.

4. До размещения в единой информационной системе извещения о закупке и документации о закупке руководителем Заказчика путем выпуска распоряжения «Об исполнении плана закупки» принимается решение о проведении закупки. К распоряжению прилагаются: техническое задание на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, обоснование цены договора и проект договора. Заказчик устанавливает порядок разработки, согласования и утверждения вышеперечисленных документов отдельной инструкцией.

5. При осуществлении Заказчиком прямой закупки (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) заключение договора с поставщиком, подрядчиком, исполнителем является одновременно решением о проведении закупки и не требует принятия дополнительного распорядительного документа.

Статья 5. Закупочная комиссия

1. Решение о создании закупочной комиссии, определение порядка ее работы, персонального состава и назначение председателя комиссии осуществляется до размещения в единой информационной системе извещения о закупке и документации о закупке и оформляется приказом руководителя Заказчика. 

2. В состав закупочной комиссии могут входить как сотрудники Заказчика, так и сторонние лица. 

3. В состав закупочной комиссии не могут включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (представители участников закупки, подавших заявки на участие в процедуре закупки, состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо лица, на которых способны оказывать влияние участники закупки (в том числе лица, являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами). В случае выявления таких лиц в составе закупочной комиссии Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в состав закупочной комиссии. Член закупочной комиссии, обнаруживший после подачи заявок, свою личную заинтересованность в результатах закупки, должен незамедлительно сделать заявление об этом председателю закупочной комиссии или лицу, его замещающему, а также иному лицу, который в таком случае может принять решение о принудительном отводе члена закупочной комиссии.

4. Закупочные комиссии могут создаваться для проведения отдельно взятой закупочной процедуры, либо действовать на регулярной основе (в том числе в рамках серии однотипных закупочных процедур, в рамках закупки продукции определенного вида или закупки на определенных рынках).

5. Основной функцией закупочной комиссии является принятие решений в рамках конкретных процедур закупок. Конкретные цели и задачи формирования закупочной комиссии, права, обязанности и ответственность членов комиссии, регламент работы комиссии и иные вопросы деятельности комиссии определяются Положением о закупочной комиссии, утвержденным решением (приказом) о создании закупочной комиссии. 

6. При проведении процедур закупки какие-либо переговоры закупочной комиссии с участником закупки не допускаются в случае, если в результате таких переговоров создаются преимущественные условия для участия в закупке и (или) условия для разглашения конфиденциальных сведений.

Статья 6. Способы закупки

1. Закупка продукции осуществляется Заказчиком следующими способами:

1) открытый конкурс;

2) открытый аукцион;

3) запрос предложений;

4) запрос цен;

5) прямая закупка (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя).

2. Исключена.

3. Любой способ закупки, предусмотренный Положением о закупке, может проводиться в электронной форме с использованием электронной площадки.

4. Осуществление закупки в электронной форме является обязательным, если Заказчиком закупается продукция, включенная в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме.

5. Закупка считается проведенной со дня заключения договора. 

Статья 7. Требования к участникам закупки

1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с настоящим Положением о закупке.

2. Участник закупки, занимающийся видами деятельности, требующими в соответствии с законодательством РФ специальных разрешений (лицензий), должен иметь их, причем срок действия данных лицензий не должен истекать в период исполнения договора.

3. К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования:

а) соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

б) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

в) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;

г) отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

4. К участникам закупки Заказчик вправе установить также следующие требования:

а) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона РФ от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

б) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

5. При проведении закупки Заказчик вправе установить квалификационные требования к участникам закупки, а именно:

1) наличие финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

2) положительная деловая репутация, наличие опыта осуществления поставок товара, выполнения работ или оказания услуг;

3) иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

Квалификационные требования должны быть выражены в измеряемых единицах.

6. В случае, если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Заказчиком в документации о закупке к участникам закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.

7. Не допускается предъявлять к участникам закупки требования, которые не указаны в документации о закупке. Требования, предъявляемые к участникам закупки, установленные Заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки.

8. Требования к участникам не должны накладывать на конкурентную борьбу излишних (необоснованных) ограничений, в том числе ограничений допуска к участию в закупке путем установления не измеряемых требований к участникам закупки.

Статья 8. Условия допуска к участию в закупке

1. Закупочная комиссия не рассматривает и отклоняет заявки в случаях:

а) непредставления документов в составе заявки, определенных документацией о закупке, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых проводится закупка;

б) несоответствие участника закупки требованиям, установленным в соответствии со статьей 7 настоящего Положения о закупке, если такие тре​бования указаны в документации о закупке;

в) несоответствие заявки на участие в закупке требованиям документации о закупке; 

г) предложенная в заявке цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении закупки;

д) непредставление документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, если тре​бование обеспечения таких заявок указано в документации о закупке.

Статья 9. Предварительный квалификационный отбор

1. Предварительный квалификационный отбор может проводиться в процедурах открытого одноэтапного конкурса, открытого аукциона и запроса предложений.

2. Предварительный квалификационный отбор, как правило, проводится в случаях закупки на открытых конкурсах (большое количество новых участников) технически сложной или уникальной продукции, а также при дорогостоящих закупках, если вопросы квалификации исполнителя играют существенную роль в успешности выполнения договора. При обычных закупках стандартной продукции предварительный квалификационный отбор, как правило, не проводится.

3. При проведении предварительного квалификационного отбора извещение о закупке, помимо сведений, предусмотренных частью 2 статьи 12, частью 2 статьи 20 и частью 2 статьи 27 настоящего Положения о закупке, должно содержать:

1) информацию о проведении предварительного квалификационного отбора и о том, что впоследствии будут рассмотрены технико-коммерческие предложения только тех участников, которые успешно прошли предварительный квалификационный отбор;

2) информацию о порядке, месте, дате начала и дате окончания срока подачи предквалификационных заявок;

3) описание срока, места и порядка получения предквалификационной документации, размера, порядка и сроков внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление предквалификационной документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления предквалификационной  документации в форме электронного документа.

4. Предквалификационная документация должна содержать:

1) краткое описание закупаемой продукции;

2) порядок проведения предварительного квалификационного отбора, включая его критерии из числа указанных в Приложении 1 к настоящему Положению о закупке;

3) требования к участнику предварительного квалификационного отбора;

4) требования к содержанию, форме, оформлению и составу предквалификационной заявки на участие, в том числе способу подтверждения соответствия участника закупки предъявляемым требованиям;

5) информацию о порядке, месте, дате начала и дате окончания срока подачи предквалификационных заявок;

6) сведения о последствиях несоответствия участника установленным требованиям или отрицательного результата прохождения им предварительного квалификационного отбора;

7) описание срока, места и порядка получения предквалификационной документации, размера, порядка и сроков внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление предквалификационной документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления предквалификационной  документации в форме электронного документа.

5. Предквалификационная документация утверждается руководителем Заказчика и размещается им в единой информационной системе одновременно с конкурсной документацией, документацией об аукционе, документацией о запросе предложений.

6. Внесение изменений в предквалификационную документацию осуществляется в том же порядке, который предусмотрен Положением о закупке для внесения изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию о запросе предложений.

7. Предквалификационные заявки принимаются до окончания срока, установленного в извещении о проведении закупки или в предквалификационной документации. Этот срок должен быть достаточным для того, чтобы участники успели подготовить предквалификационную заявку и составлять не менее двадцати дней со дня публикации извещения о проведении торгов (конкурс и аукцион), а для закупок, не являющихся торгами (запрос предложений) — не менее пяти дней со дня публикации извещения о закупке.

8. В случае отсутствия какой-либо информации или каких-либо документов, не позволяющих оценить соответствие участника установленным требованиям, Заказчик вправе запросить у него недостающие документы, предоставив для этого минимально необходимый срок. Если в установленный срок документы не представлены, участник считается не прошедшим предварительный квалификационный отбор.

9. Заказчик оценивает соответствие участников установленным в предквалификационной документации требованиям на основе представленных участником документов. Использование не предусмотренных ранее в предквалификационной документации критериев, требований или процедур не допускается.

10. Участник, не прошедший или не проходивший установленный предварительный квалификационный отбор, не допускается закупочной комиссией к участию в процедуре закупки.

11. Заказчик обязан в трехдневный срок со дня подведения итогов предварительного квалификационного отбора уведомить каждого участника о результатах прохождения им отбора. Участники, успешно прошедшие отбор, приглашаются к дальнейшим процедурам закупки. Срок между таким приглашением и датой окончания подачи заявок с окончательными технико-коммерческими предложениями не может составлять: при проведении конкурса и аукциона – менее десяти дней, при проведении запроса предложений - менее пяти дней.

Статья 10. Переторжка (регулирование цены)

1. При проведении конкурса и запроса предложений (далее в настоящей статье — закупочная процедура) Заказчик вправе объявить в закупочной документации о том, что он предоставит участникам закупочной процедуры возможность повысить предпочтительность их заявок/предложений путем снижения первоначальной (указанной в заявке/предложении) цены (далее - процедура переторжки, переторжка), при обязательном условии сохранения остальных положений заявки/предложения без изменений.

2. В случае если цены, заявленные участниками в их заявках/предложениях, по мнению закупочной комиссии соответствуют среднерыночным (проведен анализ подтверждения среднерыночной стоимости), ранее объявленная в закупочной документации переторжка может не проводиться.

3. Переторжка должна проводиться только после процедуры оценки и сопоставления заявок при проведении конкурса или после получения окончательных предложений при проведении запроса предложений.

4. К участию в переторжке в обязательном порядке приглашаются участники, заявки/предложения которых заняли в предварительной ранжировке заявок/предложений места с первого по четвертое. Решением закупочной комиссии к переторжке могут быть приглашены также участники, заявки/предложения которых заняли в предварительной ранжировке более низкие места. 

5. В переторжке может участвовать любое количество участников из числа приглашенных. Участник закупочной процедуры, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его заявка/предложение остается действующей с ранее объявленной ценой. Представители таких участников на процедуру переторжки не допускаются.

6. Участники, приглашенные на переторжку и изъявившие желание участвовать в ней, должны в срок, установленный закупочной комиссией, представить в закупочную комиссию запечатанные конверты (по одному конверту от каждого участника), в которых содержится документ с указанием в нем (в произвольной форме) минимальной цены заявки/предложения, включая налоги и сборы (в т.ч. НДС и иные обязательные платежи), которая не должна быть равной или превышать цену, указанную первоначально в заявке/предложении. Эта цена заверяется двумя подписями - руководителя участника (или уполномоченного лица, имеющего соответствующую доверенность) и главного бухгалтера, а также скрепляется печатью участника. Также не допускается указания участниками нескольких вариантов минимальных цен. В закупочной документации должен быть четко прописан порядок оформления конвертов и их представления в целях невозможности просмотра содержимого конвертов до их вскрытия.

7. Исключена.

8. Участники, не представившие в установленный срок конверт с документом с минимальной ценой в переторжке не участвуют, их представители не могут присутствовать на процедуре переторжки. При окончательной оценке закупочная комиссия учитывает их цены, указанные в заявках/предложениях.

9. Переторжка может иметь очную, заочную, либо очно-заочную (смешанную) форму проведения.

10. На очную переторжку должны прибыть лично лица, подписавшие заявку/предложение, либо лица, уполномоченные участником от его имени участвовать в процедуре переторжки и заявлять обязательные для участника цены. В любом случае такие лица должны перед началом переторжки представить в закупочную комиссию документы, подтверждающие их личность (паспорт) и полномочия действовать от имени участника закупки, в том числе изменять цену предложения.

11. При очной переторжке председатель или секретарь закупочной комиссии в присутствии представителей участников вскрывают поданные участниками конверты с документами с указанными минимальными ценами и, ознакомив с их содержимым только членов закупочной комиссии (без оглашения участникам), предлагают всем приглашенным участникам публично, поочередно объявлять новые цены. Участник объявляет новую цену своего предложения, основываясь на знании цен иных участников, но не имея обязанности предложить цену обязательно ниже цен иных участников (т.е. данная процедура не является аукционом или его аналогом, поскольку каждый снижает свою собственную цену независимо от цен, заявленных другими участниками).

12. Закупочная комиссия имеет право назначить шаг очной переторжки до ее начала либо по согласованию с участниками определить его в процессе проведения переторжки. В случае, если шаг переторжки был определен заранее, закупочная комиссия по согласованию с участниками переторжки вправе его уменьшать по ходу переторжки, но не более чем до 1/10 от первоначального шага. Переторжка ведется последовательно со всеми участниками, с правом пропуска объявления очередной цены, до тех пор, пока все присутствующие не объявят о том, что заявили окончательную цену и далее уменьшать ее не будут.

13. Если окончательная цена, заявленная участником устно по результатам очной переторжки, окажется выше цены, указанной в его конверте с документом с минимальной ценой, закупочная комиссия принимает окончательную цену, заявленную им устно в ходе переторжки и делает соответствующее объявление.

14. Если цена, заявленная участником устно в ходе очной переторжки, в какой-то момент окажется ниже цены, указанной в документе с минимальной ценой, или будет равной ей, закупочная комиссия должна немедленно огласить содержащуюся в таком конверте цену с последующим занесением ее в протокол. В таком случае закупочная комиссия будет считать окончательной цену, указанную в документе с минимальной ценой, а заявленную устно отвергнет. При этом данный участник не вправе давать новые предложения по цене (участвовать в дальнейшей процедуре переторжки). После указанного процедура переторжки должна быть продолжена без участия в ней участника, заявившего устно цену, которая ниже или равна цене, указанной в документе с минимальной ценой.

15. При заочной переторжке каждый участник закупочной процедуры из числа приглашенных Заказчиком на эту процедуру и принявших решение об участии в ней, должен представить в адрес Заказчика до заранее установленного срока один запечатанный конверт с документом с минимальной ценой, являющейся окончательной ценой заявки/предложения данного участника. По желанию участников, приглашенных к участию в переторжке и представивших конверты с документом с минимальной ценой, на процедуре заочной переторжки могут участвовать их представители.

16. При очно-заочной (смешанной) переторжке участники закупочной процедуры, которые были приглашены Заказчиком на эту процедуру, вправе либо прибыть лично (в лице своих уполномоченных представителей) либо выслать в адрес Заказчика один конверт с документом с минимальной ценой, являющейся окончательной ценой заявки/предложения данного участника. Очно-заочная переторжка проводится по правилам очной переторжки, за исключением того, что после сдачи всех запечатанных конвертов с документом с минимальной ценой, до начала публичного объявления новых цен присутствующими представителями участников, закупочная комиссия вскрывает конверты с документом с минимальной ценой от участников, чьи представители не присутствуют на переторжке (цены, указанные такими участниками объявляются закупочной комиссией перед началом объявления цен присутствующими представителями участников).

17. Цены, полученные в ходе переторжки, оформляются протоколом, который подписывается членами комиссии, присутствовавшими на переторжке. Цены, полученные в ходе переторжки, считаются окончательными. Секретарь закупочной комиссии в течение трех рабочих дней после проведения переторжки обязан направить всем участникам информацию о новых, полученных в результате переторжки ценах.

18. Участники закупочной процедуры, участвовавшие в переторжке и снизившие свою цену, обязаны дополнительно представить по запросу Заказчика откорректированные с учетом новой цены, полученной после переторжки, документы, определяющие их коммерческое предложение, о чем необходимо указать в закупочной документации. Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой отклонения (в сторону ухудшения) от требований, условий Заказчика, описанных в закупочной документации, коммерческих интересов Заказчика. При наличии таких отклонений заявка/предложение участника рассматривается с ранее объявленной ценой, при этом закупочная комиссия оставляет за собой право отклонить заявку/предложение от дальнейшего рассмотрения.

19. Предложения участника по повышению цены не рассматриваются, такой участник считается не участвовавшим в переторжке.

20. После проведения переторжки закупочная комиссия, учитывая цены, полученные по результатам переторжки, производит окончательную ранжировку заявок/предложений по цене. Заявки участников, приглашенных на переторжку, но в ней не участвовавших, учитываются при построении итоговой ранжировки предложений с первоначальными, указанными в их заявках ценами.

21. При проведении закупочной процедуры на виртуальных электронных торговых площадках в информационно-телекоммуникационной сети Интернет переторжка проводится в режиме реального времени, и сведения о ее прохождении должны быть доступны всем зарегистрированным пользователям данной площадки.

Глава 2.

УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ И ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА

Статья 11. Условия применения открытого конкурса

1. Открытый конкурс (далее - конкурс) проводится в случае, когда в процессе закупки первоочередное значение придается оценке квалификации и опыта поставщиков (исполнителей, подрядчиков), либо условиям поставки (работ, услуг), условиям исполнения договора, а также при закупке узкоспециализированных товаров (работ, услуг), продукции высоких технологий, сложной техники, сложных или дорогостоящих товаров (работ, услуг).

2. В целях настоящего Положения под конкурсом понимаются торги на право заключения договора, открытые по составу участников и закрытые по форме подачи предложений, победителем которых признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора.

3. В зависимости от числа этапов конкурс может быть одно- или двухэтапным. В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора конкурс может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.

Статья 12. Извещение о проведении конкурса

1. Информация о проведении конкурса, включая извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию, проект договора, размещается Заказчиком в единой информационной системе не менее чем за двадцать дней до установленного в конкурсной документации дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Указанный минимальный срок может быть увеличен на основании решения руководителя Заказчика.

2. В извещении о проведении конкурса указываются следующие сведения:

1) способ закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона и фамилия, имя, отчество контактного лица Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если при проведении конкурса на выполнение работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, оказания услуг связи, юридических услуг, невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота). В случае, если при проведении конкурса невозможно определить начальную (максимальную) цену договора (цену лота), Заказчик вправе указать в извещении начальную (максималь​ную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную (максималь​ную) цену единицы услуги и (или) работы;

6) срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками и рассмотрения заявок на участие в конкурсе, место и дата подведения итогов конкурса.

3. В случае проведения многолотового конкурса в отношении каждого лота в извещении отдельно указываются предмет, начальная цена, сроки и иные условия закупки товаров, работ, услуг.

4. Заказчик, разместивший в единой информационной системе извещение о проведении конкурса, вправе отказаться от его проведения не позднее чем за пять дней до даты окон​чания срока подачи заявок на участие в конкурсе. Извещение об отказе от проведения конкурса размещается Заказчиком в единой информационной системе в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки) конверты с заявками на участие в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкур​се. 

Статья 13. Конкурсная документация

1. Конкурсная документация утверждается руководителем Заказчика.

2. В конкурсной документации указываются следующие сведения:

1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика. При этом в случае, если иное не предусмотрено конкурсной документацией, поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств);

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом конкурса, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом конкурса, их количественных и качественных характеристик;

4) требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара. В случае закупки новых машин и оборудования Заказчик устанавливает в конкурсной документации требования о предоставлении гарантии производителя данного товара и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром. Дополнительно в случае закупки новых машин и оборудования Заказчик устанавливает в конкурсной документации требования о предоставлении гарантии поставщика на данный товар и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром и срок действия такой гарантии должен быть не менее чем срок действия гарантии производителя данного товара;

5) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

6) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота). В случае, если при проведении конкурса невозможно определить начальную (максимальную) цену договора (цену лота), Заказчик вправе указать в конкурс​ной документации начальную (максималь​ную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную (максималь​ную) цену единицы услуги и (или) работы;

7) форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг. В случае, если порядок оплаты товара, работ, услуг предусматривает предоплату, то предоплата не может быть больше тридцати процентов цены договора;

8) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

9) сведения о возможности Заказчика изменить предусмотренные договором количество товара, объем работ, услуг в соответствии с пунктом 1 части 10 статьи 38 настоящего Положения о закупке;

10) порядок, место, дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе;

11) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

12) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений конкурсной документации;

13) место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, рассмотрения заявок участников закупки; 

14) условия допуска к участию в конкурсе;

15) место и дата подведения итогов конкурса;

16) критерии оценки заявок на участие в конкурсе в соответствии с Положением о закупке (Приложение 1);

17) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе в соответствии с Положением о закупке (Приложение 1);

18) размер обеспечения заявки на участие в конкурсе, срок и порядок его предоставления участником закупки и возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе. Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении конкурса; 

19) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления лицом, с которым заключается договор, а также срок и порядок его возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора. Размер обеспечения исполнения договора не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении конкурса. Требование обеспечения исполнения договора обязательно в случае, если Заказчиком в конкурсной документации предусмотрена предоплата за поставку товара, выполнение работ, оказание услуг. Размер обеспечения исполнения договора должен быть не меньше предусмотренной предоплаты;

20) сведения о сроках, в течение которого победитель конкурса должен подписать договор.

21) сведения о возможности проведения переторжки и порядок ее проведения.

3. Запрещается устанавливать в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации ссылки на ТУ конкретного разработчика, торговые марки (лицензии, патенты и иные указания на конкретного производителя или конкретную модель) кроме случаев, когда это обусловлено соображениями совместимости закупаемой продукции и ранее закупленной технически сложной продукции, при условии, что на рынке отсутствует равноценная замена, либо когда это является единственно возможным способом описания закупаемой продукции (например, указание на ГОСТ). В любом случае, после указания ссылок на продукцию конкретных производителей или конкретные торговые марки, товарные знаки и т.п., необходимо добавление слов «или эквивалент».

4. При подготовке решения о закупке «под ключ» (при осуществлении комплекса работ с поставкой оборудования в области технического перевооружения, строительства, энергоремонта), включая такие компоненты, как проектирование, выбор основного, вспомогательного оборудования, автоматизированных систем управления объектом (оборудованием), монтажа, наладки, закупка проводится с обязательным четким выделением в составе неделимого лота (как в конкурсной документации, так и в заявках участников) предложений по вышеуказанным компонентам (в том числе по ценам) с целью проверки реализуемости предложений участников и выяснению цен на отдельные компоненты для учета их при любых возможных корректировках договора (споров по нему) в будущем.

5. К конкурсной документации должен быть приложен проект договора (в случае проведения кон​курса по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью конкурсной документации.

6. Сведения, содержащиеся в конкурсной документации, должны соответствовать сведениям, ука​занным в извещении о проведении конкурса.

7.
В случае проведения многолотового конкурса в отношении каждого лота в конкурсной документации отдельно указываются предмет, начальная цена, сроки и иные условия закупки товаров, работ, услуг. В отношении каждого лота заключается отдельный договор. 

8. Со дня размещения в единой информационной системе информации о проведении конкурса Заказчик на основании письменного заявления любого заинтересованного лица предоставляет такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса. При этом конкурсная документация предоставляется в письменной форме после внесения лицом, подавшим соответствующее заявление, платы за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении конкурса, за исключением случаев предоставления конкурсной документации в форме электронного документа. Размер указанной платы не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии конкурсной документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление конкурсной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

9. Предоставление конкурсной документации до размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса не допускается.

10. В случае, если для участия в конкурсе иностранному лицу потребуется конкурсная документация на иностранном языке, перевод на иностранный язык такое лицо осуществляет самостоятельно за свой счет,  если иного не установлено в извещении о проведении конкурса.

11. Любой участник закупки вправе направить Заказчику письменный запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет в письменной форме по факсу или по электронной почте разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Не позднее чем в течение одного рабочего дня со дня предоставления указанных разъяснений такое разъяснение направляется всем потенциальным участникам закупки, официально получившим конкурсную документацию и размещается Заказчиком в единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос.

12. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки не позднее трех дней до окончания срока приема заявок на участие в конкурсе вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса или в конкурсную документацию. В течение двух рабочих дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, но не позже срока окончания приема заявок на участие в конкурсе, такие изменения размещаются Заказчиком в единой информационной системе и направляются всем участникам закупки, которым была официально предоставлена конкурсная документация.

13. В случае, если изменения в извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных в извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

Статья 14. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе

1. Для участия в конкурсе участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией. 

2. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку, а также о лицах, выступающих на стороне участника закупки:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, фамилия, имя, отчество контактного лица и адрес электронной почты;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее для целей настоящей статьи - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо копию такой доверенности, заверенную надлежащим образом. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов, заверенные надлежащим образом (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы продукции;

3) копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такой продукции (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т. п.);

4) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

а) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, обязательным требованиям, установленным пунктом "а", части 3, статьи 7 настоящего Положения о закупке; 

б) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, если в конкурсной документации установлены квалификационные требования к участникам закупки; 

в) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение или его копия).

3. Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью участника закупки.

4. Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Участник закупки вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

5. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

6. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в конкурсной документации, регистрируется Заказчиком.

7. Заказчик выдает расписку в получении заявки на участие в конкурсе по требованию лица, подавшего такую заявку.

8. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, установленного в конкурсной документации.

9. Участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

10. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе.

11. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, установленном настоящим Положением о закупке. В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, Заказчик передает участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемого к конкурсной документации. При этом участник закупки не вправе отказаться от заключения договора.

Статья 15. Порядок вскрытия конвертов с заявками и рассмотрения заявок на участие в конкурсе

1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе осуществляется закупочной комиссией публично в день, во время и в месте, указанные в конкурсной документации.

2. Участники закупки, подавшие заявки на участие в конкурсе, вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. При этом руководитель участника закупки подтверждает свои полномочия предъявлением удостоверения личности (паспорта). Полномочия представителя участника закупки подтверждаются доверенностью, подписанной руководителем участника закупки.

3. Закупочной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили заказчику до окончания срока подачи заявок. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

4. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почто​вый адрес каждого участника закупки, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной  документацией, условия исполнения договора, являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5. Сразу после вскрытия конвертов с заявками закупочная комиссия приступает к рассмотрению заявок на участие в конкурсе и проверке участников закупки, подавших такие заявки, на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать десять дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

6. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе закупочной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, предусмотренным в конкурсной документации.

7. По завершении рассмотрения заявок на участие в конкурсе закупочной комиссией оформляется протокол вскрытия конвертов с заявками и рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами закупочной комиссии и руководителем Заказчика. Протокол должен содержать следующие сведения: поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия конвертов, наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почто​вый адрес каждого участника закупки, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывался, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной  документацией, условия исполнения договора, являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе, решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений конкурсной документации, которым не соответствует участник закупки, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника закупки, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации. Указанный протокол размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 

8. Участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участ​никами конкурса, и участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущен​ным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых закупочной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

9. Полученные после установленного в конкурсной документации срока подачи заявок конверты с заявками на участие в конкурсе закупочной комиссией не рассматриваются. Такие конверты вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки) и участникам закупки направляются соответствующие уведомления.

10. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота. 

11. В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник закупки признан участником конкурса, заказчик передает такому участнику конкурса проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. При этом участник конкурса не вправе отказаться от заключения договора.

Статья 16. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе

1. Закупочная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками закупки, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе не может превышать пять дней со дня подписания протокола вскрытия конвертов с заявками и рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными конкурсной документацией на основании Положения о закупке (Приложение 1). 

3. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе закупочной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

4. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

5. Закупочная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, об условиях исполнения договора, указанных в заявке победителя конкурса и участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. Протокол подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии, руководителем Заказчика и размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 

6. Заказчик передает победителю конкурса копию протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. Победитель конкурса не вправе отказаться от заключения договора.

7. Любой участник конкурса после размещения в единой информационной системе протокола оценки и сопоставления заявок на уча​стие в конкурсе вправе направить Заказчику в письменной форме запрос о разъяснении результатов конкурса. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан представить участнику кон​курса в письменной форме соответствующие разъяснения.

Статья 17. Особенности проведения двухэтапного конкурса

1. Извещение о проведении конкурса должно быть размещено в единой информационной системе не менее чем за двадцать дней до истечения срока подачи заявок на участие в первом этапе.

2. На первом этапе двухэтапного конкурса участники закупки представляют первоначальные конкурсные заявки, содержащие технические предложения без указания цены, а также документы, подтверждающие соответствие участников установленным требованиям. Конкурсная документация может предусматривать предоставление предварительных смет затрат, но только в качестве справочного материала.

3. На первом этапе Заказчик не должен требовать обеспечения конкурсной заявки.

4. В тексте конкурсной документации первого этапа дополнительно к указанному в части 2 статьи 13, должно быть указано:

a) что по результатам первого этапа объявленные предпочтения, условия и требования Заказчика (в отношении закупаемой продукции, условий договора, требований к участникам конкурса), в том числе техническое задание, могут существенно измениться;

б) при формировании конкурсной документации для второго этапа конкурса Заказчик вправе дополнить, исключить или изменить первоначально установленные в конкурсной документации первого этапа положения, включая любые требования к закупаемой продукции, договорные условия, требования к участникам, а также любые первоначально установленные в этой документации критерии для оценки и сопоставления конкурсных заявок, и вправе дополнить конкурсную документацию новыми положениями и критериями;

в) участник закупки, не желающий представлять конкурсную заявку на второй этап, вправе не принимать дальнейшего участия в конкурсе, не неся за это никакой ответственности перед Заказчиком.

5. Процедура публичного единовременного вскрытия поступивших на конкурс конвертов на первом этапе может не проводиться.

6. Заказчик на первом этапе оценивает соответствие участников закупки требованиям конкурса, а также суть предложения на предмет формирования окончательного технического задания и конкурсной документации второго этапа. 

7. На первом этапе конкурса Заказчик вправе проводить переговоры с любым участником закупки по любому положению первоначальной конкурсной заявки. При необходимости переговоров Заказчик рассылает участникам приглашения к переговорам. Если иное не указано в конкурсной документации, переговоры ведутся с каждым участником отдельно. Результаты переговоров оформляются документами с обязательным указанием круга обсуждавшихся вопросов, которые подписываются полномочными представителями сторон.

8. Заказчик вправе исключить из дальнейших процедур конкурса (как до переговоров, так во время их или после) участников закупки, не соответствующих требованиям конкурса.

9. По результатам переговоров с участниками закупки первого этапа закупочная комиссия должна определить перечень участников, допущенных ко второму этапу. Также перед проведением второго этапа конкурса формируется окончательное техническое задание и конкурсная документация второго этапа. В конкурсной документации второго этапа могут быть исключены, изменены или дополнены любые первоначально установленные положения, включая функциональные, технические или качественные характеристики закупаемой продукции, условия договора, требования к участникам конкурса, а также любые первоначально установленные критерии для сопоставления и оценки конкурсных заявок.

10. К участию во втором этапе двухэтапного конкурса допускаются только те участники закупки, которые по результатам первого этапа допущены закупочной комиссией к участию во втором этапе. Указанным участникам конкурса одновременно направляются адресные приглашения, к которым прилагается конкурсная документация второго этапа.

11. На втором этапе Заказчик предлагает участникам конкурса представить окончательные конкурсные заявки с указанием цены - итоговое технико-коммерческое предложение. Участник, не желающий представлять конкурсную заявку на второй этап, вправе выйти из дальнейшего участия в конкурсе. Срок подачи заявок на участие в конкурсе на втором этапе должен быть не менее десяти дней. Указанный минимальный срок может быть увеличен на основании решения руководителя Заказчика.

12. Последующие процедуры аналогичны описанным в статьях 13-16 настоящего Положения о закупке.

13. При оценке соответствия участника конкурса предъявляемым требованиям Заказчик вправе воспользоваться сведениями первого этапа (если требования в этой части не изменились). Он также вправе запросить у любого участника подтверждение соответствия этим требованиям.

14. Допускается на втором этапе конкурса оценивать поступившие заявки, как по совокупности критериев, так и только по цене. В любом случае, способ оценки доводится до сведения участников предварительно - в конкурсной документации первого этапа, окончательно - в конкурсной документации второго этапа.

15. Исключена.

Статья 18. Особенности проведения конкурса в электронной форме 

1. Правила и процедуры проведения конкурса в электронной форме устанавливаются  конкурсной документацией, разработанной в соответствии с настоящим Положением с учетом регламента работы единой информационной системы. 

2. Во всем, что не противоречит правилам и процедурам проведения конкурса в электронной форме с использованием единой информационной системы, применяются положения статей настоящей главы.

Глава 3.

УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ И ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА

Статья 19. Условия применения открытого аукциона

1. Открытый аукцион (далее - аукцион) проводится в случае, когда Заказчиком однозначно сформулированы подробные требования к закупаемой продукции, в том числе определен товарный знак закупаемого товара и товаров, которые используются при выполнении работ, оказании услуг, определены функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, размеры, упаковка, отгрузка товара, установлены конкретные требования к результатам работы (услуги), при этом первоочередное значение придается наиболее низкой цене закупки товаров, работ, услуг.

2. В целях настоящего Положения под аукционом понимаются торги на право заключения договора, открытые по составу участников и открытые по форме подачи предложений о цене, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену товара, работы, услуги или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.

3. В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора аукцион может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.

Статья 20. Извещение о проведении аукциона

1. Информация о проведении аукциона, включая извещение о проведении аукциона,  документацию об аукционе, проект договора, размещается Заказчиком в единой информационной системе не менее чем за двадцать дней до установленного в документации об аукционе дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. Указанный минимальный срок может быть увеличен на основании решения руководителя Заказчика.

2. В извещении о проведении аукциона указываются следующие сведения:

1) способ закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона и фамилия, имя, отчество контактного лица Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации об аукционе, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место, дата и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, место, дата и время проведения аукциона.

3. В случае проведения многолотового аукциона в отношении каждого лота в извещении отдельно указываются предмет, начальная цена, сроки и иные условия приобретения продукции.

4. Заказчик, разместивший в единой информационной системе извещение о проведении аукциона, вправе отказаться от его проведения не позднее чем за два дня до даты окон​чания срока подачи заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается заказчиком в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона в единой информационной системе . В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения заказчиком направляются соответствующие уведомления всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в аукционе. 

Статья 21. Содержание документации об аукционе

1. Документация об аукционе утверждается руководителем Заказчика.

2. В документации об аукционе указываются следующие сведения:

1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика. При этом в случае, если иное не предусмотрено документацией об аукционе, поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств);

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом аукциона, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом аукциона, их количественных и качественных характеристик;

4) требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара. В случае закупки новых машин и оборудования Заказчик устанавливает в документации об аукционе требования о предоставлении гарантии производителя данного товара и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром. Дополнительно в случае закупки новых машин и оборудования Заказчик устанавливает в документации об аукционе требования о предоставлении гарантии поставщика на данный товар и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром и срок действия такой гарантии должен быть не менее чем срок действия гарантии производителя данного товара;

5) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

6) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

7) форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг. В случае, если порядок оплаты товара, работ, услуг предусматривает предоплату, то предоплата не может быть больше тридцати процентов цены договора;

8) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

9) сведения о возможности Заказчика изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг в соответствии с пунктом 1 части 10 статьи 38 настоящего Положения о закупке;

10) порядок, место, дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе;

11) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

12) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации об аукционе;

13) порядок, место, дата и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе; 

14) величина понижения начальной цены договора «шаг аукциона»;

15) условия допуска к участию в аукционе;

16) место, дата, время и порядок проведения аукциона;

17) размер обеспечения заявки на участие в аукционе, срок и порядок его предоставления участником закупки и возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона;

18) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления лицом, с которым заключается договор, а также срок и порядок его возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора. Размер обеспечения исполнения договора не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. Требование обеспечения исполнения договора обязательно в случае, если Заказчиком в документации об аукционе предусмотрена предоплата за поставку товара, выполнение работ, оказание услуг. Размер обеспечения исполнения договора должен быть не меньше предусмотренной предоплаты;

19) сведения о сроках, в течение которого победитель аукциона должен подписать договор.

3. Запрещается устанавливать в извещении о проведении аукциона и в документации об аукционе ссылки на ТУ конкретного разработчика, торговые марки (лицензии, патенты и иные указания на конкретного производителя или конкретную модель) кроме случаев, когда это обусловлено соображениями совместимости закупаемой продукции и ранее закупленной технически сложной продукции, при условии, что на рынке отсутствует равноценная замена, либо когда это является единственно возможным способом описания закупаемой продукции (например, указание на ГОСТ). В любом случае, после указания ссылок на продукцию конкретных производителей или конкретные торговые марки, товарные знаки и т.п., необходимо добавление слов «или эквивалент».

4. К документации об аукционе должен быть приложен проект договора (в случае проведения аукциона по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью документации об аукционе.

5. Сведения, содержащиеся в документации об аукционе, должны соответствовать сведениям, ука​занным в извещении о проведении аукциона.

6.
В случае проведения многолотового аукциона в отношении каждого лота в документации об аукционе отдельно указываются предмет, начальная цена, сроки и иные условия приобретения продукции. В отношении каждого лота заключается отдельный договор. 

7. Со дня размещения в единой информационной системе информации о проведении аукциона Заказчик на основании письменного заявления любого заинтересованного лица предоставляет такому лицу документацию об аукционе в порядке, указанном в извещении о проведении аукциона. При этом  документация об аукционе предоставляется в письменной форме после внесения лицом, подавшим соответствующее заявление, платы за предоставление  документации об аукционе, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении аукциона, за исключением случаев предоставления  документации об аукционе в форме электронного документа. Размер указанной платы не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии документации об аукционе и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление документации об аукционе в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

8. Предоставление документации об аукционе до размещения в единой информационной системе  извещения о проведении аукциона не допускается.

9. В случае, если для участия в аукционе иностранному лицу потребуется документация об аукционе на иностранном языке, перевод на иностранный язык такое лицо осуществляет самостоятельно за свой счет,  если иного не установлено в извещении о проведении аукциона.

10. Любой участник закупки вправе направить Заказчику письменный запрос о разъяснении положений документации об аукционе. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет в письменной форме по факсу или по электронной почте разъяснения положений документации об аукционе, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. Не позднее чем в течение одного рабочего дня со дня предоставления указанных разъяснений такое разъяснение направляется всем потенциальным участникам закупки, официально получившим документацию об аукционе и размещается Заказчиком в единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос.

11. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки не позднее трех дней до окончания срока приема заявок на участие в аукционе вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона или в  документацию об аукционе. В течение двух рабочих дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, но не позже срока окончания приема заявок на участие в аукционе, такие изменения размещаются Заказчиком в единой информационной системе и направляются всем участникам закупки, которым была официально предоставлена документация об аукционе.

12. В случае, если изменения в извещение о проведении аукциона, документацию об аукционе внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных в извещение о проведении аукциона, документацию об аукционе изменений до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

Статья 22. Порядок подачи заявок на участие в аукционе

1. Для участия в аукционе участник закупки подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе.

2. Заказчик в документации об аукционе обязан установить четкие требования к участникам закупки и к закупаемой продукции, которые не могут быть изменены участником закупки.

3. Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку, а также о лицах, выступающих на стороне участника закупки:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, фамилия, имя, отчество контактного лица и адрес электронной почты;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо копию такой доверенности, заверенную надлежащим образом. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов, заверенные надлежащим образом (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.

2)  предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг.

3) копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такой продукции (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т.п.). 

4) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе:

а) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, обязательным требованиям, установленным пунктом "а", части 3, статьи 7 настоящего Положения о закупке; 

б) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, если в документации об аукционе установлены квалификационные требования к участникам закупки; 

в) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае, если в документации об аукционе содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение или его копия).

4. Все листы заявки на участие в аукционе должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью участника закупки.

5. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукциона (лота), внесение изменений в которую не допускается.

6. Участник закупки подает заявку на участие в аукционе в письменной форме. При этом подавать ее в запечатанном конверте не обязательно. 

7. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в документации об аукционе, регистрируется Заказчиком.

8. Заказчик выдает расписку в получении заявки на участие в аукционе по требованию лица, подавшего такую заявку.

9. Прием заявок на участие в аукционе прекращается после начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, установленного в документации об аукционе.

10. Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки не рассматриваются и возвращаются участникам закупки, подавшим такие заявки.

11. Участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.

12. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе.

13. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка, указанная заявка рассматривается в порядке, установленном настоящим Положением о закупке. В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным документацией об аукционе, Заказчик передает такому участни​ку закупки проект договора, прилагаемого к документации об аукционе. При этом договор заключается на условиях, предусмотренных доку​ментацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона и не превышающей началь​ной (максимальной) цены договора (цены лота) цене договора. При этом участник закупки не вправе отка​заться от заключения договора.

Статья 23. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе

1. Закупочная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе и участников закупки на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десять дней со дня окон​чания подачи заявок на участие в аукционе.

2. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника размещения заказа, по​данные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе закупочной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника закупки и о признании участни​ка закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в до​пуске такого участника закупки к участию в аукционе в порядке и по основаниям, предусмотренным в документации об аукционе.

4. По завершении рассмотрения заявок на участие в аукционе закупочной комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который подписывается всеми присутствую​щими на заседании членами закупочной комиссии и руководителем Заказчика. Протокол должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в аукционе, решение о допуске участника закупки к участию в аукционе и о признании его участником аукциона или об отказе в допуске участника закупки к участию в аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений документации об аукционе, которым не соответствует участник закупки, которым не соответствует заявка на участие в аукционе этого участника закупки, поло​жений такой заявки, не соответсвующих требованиям документации об аукцио​не. Указанный протокол размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. Участникам закупки, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным участниками аукциона, и участникам закупки, по​давшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых закупочной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. 

5. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято ре​шение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупки, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на уча​стие в аукционе, участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников закупки, подавших заявки на участие в аукционе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе в отношении этого лота. 

6. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник закупки признан участником аукциона, Заказчик передает такому участни​ку аукциона проект договора, прилагаемого к документации об аукционе. При этом договор заключается на условиях, предусмотренных доку​ментацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона и не превышающей началь​ной (максимальной) цены договора (цены лота) цене договора. При этом участник аукциона не вправе отка​заться от заключения договора. 

Статья 24. Порядок проведения аукциона

1. В аукционе могут участвовать только участники закупки, признанные участниками аук​циона. 

1.1. Днем проведения аукциона является рабочий день, следующий после истечения двух дней с даты окончания срока рассмотрения заявок на участие в таком аукционе.

2. Аукцион проводится Заказчиком в присутствии членов закупочной комиссии, участников аукциона или их полномочных представителей (полномочия представителя участника подтверждаются доверенностью (оригиналом) или ее нотариально заверенной копией), путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), ука​занной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона». 

3. «Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, аукционист снижает «шаг аукциона» на 0,5 про​цента начальной (максимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (макси​мальной) цены договора (цены лота).

4. Аукцион проводится в следующем порядке:

1) закупочная комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участ​ников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участни​кам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

2) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (максимальной) цены договора (лота), «шага аукциона», аукционист предлагает участникам аукциона заяв​лять свои предложения о цене договора;

3) участник аукциона после объявления аукционистом цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона» поднимает карточку в случае, если он согласен заключить договор по объявлен​ной цене;

4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку по​сле объявления аукционистом цены договора (цены лота), сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, сниженную в соответствии с «шагом аукциона» в порядке, установленном частью 3 настоящей статьи, и «шаг аукциона», в соответствии с которым снижается цена;

5) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об оконча​нии проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточ​ки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

5. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора была снижена до нуля и аукцион проводился на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.

6. По итогам проведения аукциона составляется протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной цене договора (цене лота), все минимальные предложения о цене договора, сделанные участниками аукциона и ранжированные по мере убывания. Протокол подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии, руководителем Заказчика и размещается в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 

7. В случае, если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не присут​ствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная (максимальная) цена договора (цена лота), «шаг аукциона» снижен до минимального размера и по​сле троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) не по​ступило ни одно предложение, которое предусматривало бы более низкую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и бо​лее лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдель​но.

8. Заказчик передает победителю аукциона копию протокола и проект договора, который составляется путем включения заявленной победителем аукциона цены договора, в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе. Победитель аукциона не вправе отказаться от заключения договора.

9. Любой участник аукциона после размещения в единой информационной системе протокола аукциона  вправе направить Заказчику в письменной форме запрос о разъяснении результатов аукциона. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан представить участнику аукциона в письменной форме соответствующие разъяснения.

Статья 25. Особенности проведения аукциона в электронной форме

1. Правила и процедуры проведения аукциона в электронной форме устанавливаются   документацией об аукционе, разработанной в соответствии с настоящим Положением с учетом регламента работы единой информационной системы (электронной площадки). 

2. Во всем, что не противоречит правилам и процедурам проведения аукциона в электронной форме с использованием единой информационной системы (электронной площадки), применяются положения статей настоящей главы.

3. Документация об открытом аукционе в электронной форме должна соответствовать требованиям, изложенным в статье 21 настоящей главы, за исключением требования к оформлению и форме заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме. 

4. Извещение о проведении аукциона в электронной форме размещается в единой информационной системе не менее, чем за двадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе  в электронной форме.

5. В случае, если начальная (максимальная) цена договора (цена лота) не превышает три миллиона рублей, Заказчик вправе разместить такое извещение в единой информационной системе не менее, чем за семь дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.

6. В обязательном порядке посредством  открытого аукциона в электронной форме проводятся закупки товаров, работ, услуг, включенных в перечень, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации.

Глава 4.

УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ И ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Статья 26. Условия применения запроса предложений

1. Под проведением запроса предложений понимается способ осуществления закупок, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений и победителем признается участник, представивший окончательную оферту, которая наилучшим образом удовлетворяет потребностям Заказчика.

2. Запрос предложений проводится при выполнении хотя бы одного из следующих условий:

a) на проведение конкурса нет времени (при условии, что Заказчик не мог предвидеть обстоятельства, обусловившие срочность закупки, и эти обстоятельства не являются результатом медлительности или недостатков организации деятельности Заказчика) или его проведение нецелесообразно по каким-то иным веским причинам, однако обстоятельства, требующие немедленного проведения прямой закупки (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя), отсутствуют, а сложность продукции или условия ее поставки не допускают проведения запроса цен («иной веской причиной» может быть, например то, что в силу специфичности предмета закупки Заказчику необходима возможность необремененного ответственностью отказа от закупки и заключения договора, на любом этапе процедуры);

б)  ранее проведенные Заказчиком процедуры закупок признаны несостоявшимися  в соответствии с положениями настоящего Положения о закупке, и Заказчик пришел к обоснованному выводу, что повторное проведение процедур закупок с учетом срочности закупок нецелесообразно;

в) когда планируемая стоимость закупки не превышает один миллион рублей.

3. В случае применения данного способа закупки по условиям, указанным в пункте «в» части 2 настоящей статьи Заказчик не вправе осуществлять путем запроса предложений закупку одноименной продукции на сумму более чем три миллиона рублей в квартал.

4. Запрос предложений не является конкурсом и не влечет соответствующих правовых последствий, предусмотренных законодательством РФ, т.е. не налагает на Заказчика обязанности по заключению договора с участником и не дает никаких прав участникам закупки.

Статья 27. Извещение о проведении запроса предложений

1.
Информация о проведении запроса предложений, включая извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений, проект договора размещается Заказчиком в единой информационной системе не менее чем за  пять рабочих дней до установленного в документации о запросе предложений срока окончания подачи предложений. Указанный минимальный срок может быть увеличен на основании решения руководителя Заказчика. Наряду с размещением извещения о проведении запроса предложений Заказчик вправе направить приглашения принять участие в запросе предложений не менее, чем трем лицам, способным поставить товары, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом закупки.

2. В извещении о проведении запроса предложений указываются следующие сведения:

1) способ закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона и фамилия, имя, отчество контактного лица Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если при проведении запроса предложений на выполнение работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, оказания услуг связи, юридических услуг, невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора. В случае, если при проведении запроса предложений невозможно определить начальную (максимальную) цену договора (цену лота), Заказчик вправе указать в извещении начальную (максималь​ную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную (максималь​ную) цену единицы услуги и (или) работы;

6) срок, место и порядок предоставления документации по запросу предложений, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место, дата и время вскрытия конвертов с предложениями, рассмотрения таких предложений и подведения итогов запроса предложений.

3. Заказчик, разместивший в единой информационной системе извещение о проведении запроса предложений, вправе отказаться от его проведения на любом этапе процедуры до подписания договора сторонами. Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается Заказчиком в день принятия решения об отказе от проведения запроса предложений в единой информационной системе . В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки) конверты с предложениями на участие в запросе предложений и направляются соответствующие уведомления всем участникам закупки, подавшим предложения на участие в запросе предложений. 

Статья 28. Документация по запросу предложений

1. Документация по запросу предложений утверждается руководителем Заказчика.

2. В  документации по запросу предложений указываются следующие сведения:

1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика. При этом в случае, если иное не предусмотрено документацией по запросу предложений, поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств);

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу предложения участника закупки;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом запроса предложений, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом запроса предложений, их количественных и качественных характеристик;

4) требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара. В случае закупки новых машин и оборудования Заказчик устанавливает в документации по запросу предложений требования о предоставлении гарантии производителя данного товара и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром. Дополнительно в случае закупки новых машин и оборудования Заказчик устанавливает в документации по запросу предложений требования о предоставлении гарантии поставщика на данный товар и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром и срок действия такой гарантии должен быть не менее чем срок действия гарантии производителя данного товара;

5) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

6) сведения о начальной (максимальной) цене договора. В случае, если при проведении запроса предложений невозможно определить начальную (максимальную) цену договора, Заказчик вправе указать в документации по запросу предложений начальную (максималь​ную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную (максималь​ную) цену единицы услуги и (или) работы;

7) форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг. В случае, если порядок оплаты товара, работ, услуг предусматривает предоплату, то предоплата не может быть больше тридцати процентов цены договора;

8) порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

9) сведения о возможности заказчика изменить предусмотренные договором количество товара, объем работ, услуг в соответствии с пунктом 1 части 10 статьи 38 настоящего Положения о закупке;

10) порядок, место, дата начала, дата и время окончания срока подачи предложений участниками;

11) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

12) сведения о том, будут или не будут проводиться переговоры и порядок их проведения;

13) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации по запросу предложений;

14) место, дата и время вскрытия конвертов с предложениями, рассмотрения предложений и подведения итогов запроса предложений; 

15) условия допуска к участию в запросе предложений;

16) критерии оценки предложений в соответствии с Положением о закупке (Приложение 1);

17) порядок оценки и сопоставления предложений в соответствии с Положением о закупке (Приложение 1);

18) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления лицом, с которым заключается договор, а также срок и порядок его возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора. Размер обеспечения исполнения договора не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении запроса предложений. Требование обеспечения исполнения договора обязательно в случае, если Заказчиком в документации по запросу предложений предусмотрена предоплата за поставку товара, выполнение работ, оказание услуг. Размер обеспечения исполнения договора должен быть не меньше предусмотренной предоплаты;

19) сведения о возможности проведения переторжки и порядок ее проведения;

20) сведения о сроках, в течение которого победитель запроса предложений должен подписать договор.

3. Запрещается устанавливать в извещении о проведении запроса предложений и в документации ссылки на ТУ конкретного разработчика, торговые марки (лицензии, патенты и иные указания на конкретного производителя или конкретную модель) кроме случаев, когда это обусловлено соображениями совместимости закупаемой продукции и ранее закупленной технически сложной продукции, при условии, что на рынке отсутствует равноценная замена, либо когда это является единственно возможным способом описания закупаемой продукции (например, указание на ГОСТ). В любом случае, после указания ссылок на продукцию конкретных производителей или конкретные торговые марки, товарные знаки и т.п., необходимо добавление слов «или эквивалент».

4. При подготовке решения о закупке «под ключ» (при осуществлении комплекса работ с поставкой оборудования в области технического перевооружения, строительства, энергоремонта), включая такие компоненты, как проектирование, выбор основного, вспомогательного оборудования, автоматизированных систем управления объектом (оборудованием), монтажа, наладки, закупка проводится с обязательным четким выделением в составе неделимого лота (как в документации, так и в предложениях участников) предложений по вышеуказанным компонентам (в том числе по ценам) с целью проверки реализуемости предложений участников и выяснению цен на отдельные компоненты для учета их при любых возможных корректировках договора (споров по нему) в будущем.

5. К документации по запросу предложений должен быть приложен проект договора, который является ее неотъемлемой частью.

6. Сведения, содержащиеся в документации по запросу предложений, должны соответствовать сведениям, ука​занным в извещении о проведении запроса предложений.

7. Со дня размещения в единой информационной системе информации о проведении запроса предложений Заказчик на основании письменного заявления любого заинтересованного лица предоставляет такому лицу документацию по запросу предложений в порядке, указанном в извещении о проведении запроса предложений. При этом документация по запросу предложений предоставляется в письменной форме после внесения лицом, подавшим соответствующее заявление, платы за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении запроса предложений, за исключением случаев предоставления документации по запросу предложений в форме электронного документа. Размер указанной платы не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

8. Предоставление документации до размещения в единой информационной системе извещения о запросе предложений не допускается.

9. В случае, если для участия в запросе предложений иностранному лицу потребуется  документация по запросу предложений на иностранном языке, перевод на иностранный язык такое лицо осуществляет самостоятельно за свой счет,  если иного не установлено в извещении о проведении запроса предложений.

10. Любой участник закупки вправе направить Заказчику письменный запрос о разъяснении положений документации по запросу предложений. В течение рабочего дня со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет в письменной форме по факсу или по электронной почте разъяснения положений документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее чем за два дня до дня окончания подачи предложений. Не позднее чем в течение одного дня со дня предоставления указанных разъяснений такое разъяснение размещается Заказчиком в единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос.

11. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса предложений или в документацию по запросу предложений. В день принятия решения о внесении указанных изменений такие изменения размещаются Заказчиком в единой информационной системе и в течение рабочего дня со дня принятия решения направляются всем участникам закупки, которым была предоставлена документация по запросу предложений.

12. В случае, если изменения в извещение о проведении запроса предложений,  документацию по запросу предложений внесены Заказчиком позднее чем за два рабочих дня до даты окончания подачи предложений, срок подачи предложений должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных в извещение о проведении запроса предложений,  документацию по запросу предложений изменений до даты окончания подачи предложений такой срок составлял не менее чем пять дней.

Статья 29. Порядок подачи предложений участниками закупки

1. Для участия в запросе предложений участник закупки подает предложение в срок и по форме, которые установлены документацией по запросу предложений.

2. В состав предложения участника закупки должны входить следующие документы:

1) анкета участника закупки;

2) письмо о подаче оферты;

3) коммерческое предложение;

4) техническое предложение;

5) документы, подтверждающие соответствие участника закупки предъявляемым требованиям;

6) копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такой продукции (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т.п.). 

7) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее для целей настоящей статьи - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, предложение должно содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо копию такой доверенности, заверенную надлежащим образом. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, предложение должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

3. Все листы предложения должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью участника закупки.

4. Участник закупки подает предложение в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование  запроса предложений, на участие в котором подается данная заявка. Участник закупки вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

5. Участник закупки вправе подать только одно предложение в отношении предмета запроса предложений. 

6. Каждый конверт с предложением, поступивший в срок, указанный в документации по запросу предложений, регистрируется Заказчиком.

7. Заказчик выдает расписку в получении предложения на участие в запросе предложений по требованию лица, подавшего такое предложение.

8. Прием предложений прекращается после окончания срока подачи предложений, установленного в документации по запросу предложений.

9. Участник закупки, подавший предложение, вправе изменить или отозвать его в любое время до окончания срока подачи предложений.

10. В случае, если по окончании срока подачи предложений подано только одно предложение или не подано ни одного предложения, запрос предложений признается несостоявшимся. 

11. В случае, если по окончании срока подачи предложений подано только одно предложение, конверт с указанным предложением вскрывается и оно рассматривается в порядке, установленном Положением о закупке. В случае, если указанное предложение соответствует требованиям и условиям, предусмотренным документацией о запросе предложений, Заказчик передает участнику закупки, подавшему единственное предложение, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в своем предложении, в проект договора, прилагаемого к документации по запросу предложений. 

Статья 30. Порядок рассмотрения предложений участников закупки

1. Вскрытие конвертов с предложениями участников закупки и рассмотрение этих предложений осуществляется закупочной комиссией публично в день, во время и в месте, указанные в документации по запросу предложений.

2. Участники закупки, подавшие предложения вправе присутствовать при вскрытии конвертов с предложениями. При этом руководитель участника закупки подтверждает свои полномочия предъявлением удостоверения личности (паспорта). Полномочия представителя участника закупки подтверждаются доверенностью (оригиналом или ее нотариально заверенной копией), подписанной руководителем участника закупки.

3. Закупочной комиссией вскрываются конверты с предложениями, которые поступили Заказчику до окончания срока подачи предложений. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более предложений в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее предложения таким участником не отозваны, все предложения такого участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

4. Предложения, полученные после установленного в документации по запросу предложений срока подачи предложений, закупочной комиссией не рассматриваются. Такие конверты вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки) и участникам закупки направляются соответствующие уведомления.

5. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почто​вый адрес каждого участника закупки, конверт с предложением которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных документацией о запросе предложений, условия исполнения договора, являющиеся критериями оценки предложений объявляются при вскрытии конвертов с предложениями.

6. Представителям участников запроса предложений может быть предоставлено право для информационного сообщения по сути предложения и ответов на вопросы членов закупочной комиссии.

7. Сразу после вскрытия конвертов с предложениями закупочная комиссия рассматривает  предложения и проверяет участников закупки, подавших такие предложения, на соответствие требованиям, установленным документацией по запросу предложений. Вскрытие конвертов и рассмотрение предложений проводится в один день.

8. На основании результатов рассмотрения предложений закупочной комиссией принимается решение о допуске к участию в запросе предложений участника закупки или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в запросе предложений в порядке и по основаниям, предусмотренным в документации по запросу предложений.

9. По результатам рассмотрения предложений закупочной комиссией оформляется протокол рассмотрения предложений, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами закупочной комиссии и руководителем Заказчика. Протокол должен содержать следующие сведения: поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия конвертов, наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почто​вый адрес каждого участника закупки, конверт с предложением которого вскрывался, условия исполнения договора, являющиеся критериями оценки предложений, решение о допуске участника закупки к участию в запросе предложений или об отказе в допуске участника закупки к участию в запросе предложений с обоснованием такого решения и с указанием положений документации по запросу предложений, которым не соответствует участник закупки, которым не соответствует предложение этого участника закупки, положений такого предложения, не соответствующих требованиям документации по запросу предложений. Указанный протокол размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 

10. Участникам закупки, подавшим предложения и допущенным к участию в запросе предложений, и участникам закупки, подавшим предложения и не допущенным к участию в запросе предложений, направляются уведомления о принятых закупочной комиссией решениях не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

11. В случае, если на основании результатов рассмотрения предложений принято решение  об отказе в допуске к участию в запросе предложений всех участников закупки,  или о допуске к участию в запросе предложений только одного участника закупки, запрос предложений признается несостоявшимся. 

12. В случае, если запрос предложений признан несостоявшимся и только один участник закупки признан участником запроса предложений, Заказчик или передает такому участнику проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в предложении, в проект договора, прилагаемый к  документации по запросу предложений, или отказывается от проведения запроса предложений.

13. Заказчик может проводить одновременные или последовательные переговоры с участниками по любым существенным условиям запроса предложений (включая условия договора) или их предложений и запрашивать или разрешать пересмотр таких предложений, если соблюдаются следующие условия:

a) переговоры между Заказчиком и участником носят конфиденциальный характер, содержание этих переговоров не раскрывается никакому другому лицу без согласия другой стороны;

б) возможность участвовать в переговорах предоставляется всем участникам, предложения которых не были отклонены.

14. Переговоры не проводятся при закупках простой продукции.

15. При необходимости после завершения переговоров Заказчик просит всех участников, продолжающих участвовать в процедурах, представить к определенной дате окончательное предложение. Окончательное предложение не должно быть менее предпочтительным для Заказчика по любым аспектам по сравнению с первоначальным. После получения окончательных предложений закупочная комиссия проводит их оценку и сопоставление, выбирает выигравшего участника из числа подавших такие окончательные предложения.

Статья 31. Порядок оценки и сопоставления предложений участников закупки

1. Закупочная комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания подачи итоговых предложений участниками (в случае, если проводились переговоры) или в течение одного рабочего дня, следующего за днем размещения в единой информационной системе протокола рассмотрения предложений (в случае, если переговоры не предусмотрены)  осуществляет оценку и сопоставление предложений, поданных участниками закупки и допущенных к участию в запросе предложений.

2. Оценка предложений осуществляется закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными документацией по запросу предложений на основании Положения о закупке (Приложение 1). 

3. На основании результатов оценки и сопоставления предложений закупочной комиссией каждому предложению относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Предложению, в котором содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается предложению, которое поступило ранее других предложений, содержащих такие условия.

4. Победителем запроса предложений признается участник запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора и предложению которого присвоен первый номер.

5. Закупочная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления предложений, в котором должны содержаться сведения об участниках запроса предложений, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления предложений решении о присвоении им порядковых номеров, об условиях исполнения договора, указанных в заявке победителя запроса предложений и участника, предложению которого присвоен второй номер. Протокол подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии, руководителем Заказчика и размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 

6. Заказчик передает победителю запроса предложений копию протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем, в проект договора, прилагаемый к документации по запросу предложений. 

7. Заказчик вправе потребовать от победителя запроса предложений до заключения с ним договора предоставление дополнительных документов:

а) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса предложений;

б) копии учредительных документов, заверенные надлежащим образом (для юридических лиц);

в) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения участия в запросе предложений, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.

Глава 5.

УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ И ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ЦЕН

Статья 32. Условия применения запроса цен

1. Под запросом цен понимается способ закупки, при котором информация о по​требностях в продукции для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса цен и победителем в проведе​нии запроса цен признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену продукции, при условии, что он сам, его продукция, а также условия поставки отвечают требованиям, сформулированным Заказчиком.

2. Запрос цен может проводиться при наличии одновременно следующих условий:

1) закупка продукции производится не по конкретным заявкам Заказчика,

2) для продукции есть функционирующий рынок,

3) продукцию можно сравнивать только по ценам;

4) начальная (максимальная) цена договора не превышает пятьсот тысяч рублей.

3.
Заказчик не вправе осуществлять путем запроса цен закупку одноименной продукции на сумму более чем два миллиона рублей в квартал.

4. Запрос цен не является конкурсом и не влечет соответствующих правовых последствий, предусмотренных законодательством РФ, т.е. не налагает на Заказчика обязанности по заключению договора с участником и не дает никаких прав участникам закупки.

Статья 33. Извещение о проведении запроса цен

1.
Информация о проведении запроса цен, включая извещение о проведении запроса цен, документацию по запросу цен, проект договора размещается Заказчиком в единой информационной системе не менее чем за  пять рабочих дней до установленного в документации по запросу цен срока окончания подачи заявок на участие в запросе цен. Указанный минимальный срок может быть увеличен на основании решения руководителя Заказчика. Наряду с размещением извещения о проведении запроса цен Заказчик вправе направить приглашения принять участие в запросе цен не менее, чем трем лицам, способным поставить товары, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом закупки.

2. В извещении о проведении запроса цен указываются следующие сведения:

1) способ закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона и фамилия, имя, отчество контактного лица Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (Заказчик вправе не объявлять максимальную цену договора, выше которой он рассматривать предложения не будет);

6) место и дата рассмотрения и оценки заявок участников.

3. Заказчик, разместивший в единой информационной системе извещение о проведении запроса цен, вправе отказаться от его проведения на любом этапе процедуры до подписания договора сторонами. Извещение об отказе от проведения запроса цен размещается Заказчиком в день принятия решения об отказе от проведения запроса цен в единой информационной системе.  В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком направляются соответствующие уведомления всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в запросе цен. 

Статья 34. Документация по запросу цен

1. Документация по запросу цен утверждается руководителем Заказчика.

2. В  документации по запросу цен указываются следующие сведения:

1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика. При этом в случае, если иное не предусмотрено документацией по запросу цен, поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств);

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в запросе цен;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом запроса цен, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом запроса цен, их количественных и качественных характеристик; 

4) требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара. В случае закупки новых машин и оборудования Заказчик устанавливает в документации по запросу цен требования о предоставлении гарантии производителя данного товара и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром. Дополнительно в случае закупки новых машин и оборудования Заказчик устанавливает в документации по запросу предложений требования о предоставлении гарантии поставщика на данный товар и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром и срок действия такой гарантии должен быть не менее чем срок действия гарантии производителя данного товара;

5) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

6) сведения о начальной (максимальной) цене договора (Заказчик вправе не объявлять максимальную цену договора, выше которой он рассматривать предложения не будет);

7) форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг. В случае, если порядок оплаты товара, работ, услуг предусматривает предоплату, то предоплата не может быть больше тридцати процентов цены договора;

8) порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

9) сведения о возможности заказчика изменить предусмотренные договором количество товара, объем работ, услуг в соответствии с пунктом 1 части 10 статьи 38 настоящего Положения о закупке;

10) порядок, место, дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок участниками;

11) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

12) условия допуска к участию в запросе цен;

13) место и дата рассмотрения и оценки заявок участников;

14) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления лицом, с которым заключается договор, а также срок и порядок его возврата Заказчиком, в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора. Размер обеспечения исполнения договора не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении запроса цен. Требование обеспечения исполнения договора обязательно в случае, если Заказчиком в документации по запросу цен предусмотрена предоплата за поставку товара, выполнение работ, оказание услуг. Размер обеспечения исполнения договора должен быть не меньше предусмотренной предоплаты;

15) сведения о сроках, в течение которого победитель запроса цен должен подписать договор.

3. Запрещается устанавливать в извещении о проведении запроса цен и в документацию по запросу цен ссылки на ТУ конкретного разработчика, торговые марки (лицензии, патенты и иные указания на конкретного производителя или конкретную модель) кроме случаев, когда это обусловлено соображениями совместимости закупаемой продукции и ранее закупленной технически сложной продукции, при условии, что на рынке отсутствует равноценная замена, либо когда это является единственно возможным способом описания закупаемой продукции (например, указание на ГОСТ). В любом случае, после указания ссылок на продукцию конкретных производителей или конкретные торговые марки, товарные знаки и т.п., необходимо добавление слов «или эквивалент».

4. К документации по запросу цен должен быть приложен проект договора, который является ее неотъемлемой частью.

5. Сведения, содержащиеся в документации по запросу цен, должны соответствовать сведениям, ука​занным в извещении о проведении запроса цен.

6. Предоставление документации до размещения в единой информационной системе извещения о запросе цен не допускается.

7. В случае, если для участия в запросе цен иностранному лицу потребуется  документация по запросу цен на иностранном языке, перевод на иностранный язык такое лицо осуществляет самостоятельно за свой счет,  если иного не установлено в извещении о проведении запроса цен.

8. Любой участник закупки вправе направить Заказчику письменный запрос о разъяснении положений документации по запросу цен. В течение рабочего дня со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет в письменной форме по факсу или по электронной почте разъяснения положений документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее чем за два дня до дня окончания подачи заявок. Не позднее чем в течение одного дня со дня предоставления указанных разъяснений такое разъяснение размещается Заказчиком в единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос.

9. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса цен или в документацию по запросу цен. В день принятия решения о внесении указанных изменений такие изменения размещаются Заказчиком в единой информационной системе и в течение рабочего дня со дня принятия решения направляются всем участникам закупки, которые уже подали заявки.

10. В случае, если изменения в извещение о проведении запроса цен,  документацию по запросу цен внесены Заказчиком позднее чем за два рабочих дня до даты окончания подачи заявок на участие в запросе цен, срок подачи заявок на участие в запросе цен должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных в извещение о проведении запроса цен,  документацию по запросу цен изменений до даты окончания подачи заявок такой срок составлял не менее чем пять дней.

Статья 35. Порядок подачи заявок участниками закупки

1. Для участия в запросе цен участник закупки подает заявку в срок и по форме, которые установлены документацией по запросу цен.

2. В состав заявки участника закупки должны входить следующие документы:

1) ценовое предложение;

2) документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника закупки предъявляемым требованиям;

3) копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такой продукции (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т.п.). 

3. Участник закупки подает заявку в письменной форме. 

4. Участник закупки вправе подать только одну заявку в отношении предмета запроса цен. 

5. Проведение переговоров между Заказчиком или закупочной комис​сией и участником закупки в отношении поданной им заявки не допускается.

6. Каждая заявка, поступившая в срок, указанный в документации по запросу цен, регистрируется Заказчиком.

7. Заказчик выдает расписку в получении заявки на участие в запросе цен по требованию лица, подавшего такую заявку.

8. Прием заявок прекращается после окончания срока подачи заявок, установленного в документации по запросу цен.

9. В случае, если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, запрос цен признается несостоявшимся. 

10. В случае, если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка, она рассматривается в порядке, установленном Положением о закупке. В случае, если указанная заявка и участник закупки, ее подавший, соответствуют требованиям и условиям, предусмотренным документацией о запросе цен, Заказчик передает участнику закупки, подавшему единственную заявку, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в своем ценовом предложении, в проект договора, прилагаемого к документации по запросу цен. 

Статья 36. Порядок рассмотрения и оценки заявок

1. Закупочная комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока по​дачи заявок, рассматривает заявки и участников закупки, подавших эти заявки на соответствие их требованиям, установ​ленным в извещении о запросе цен и в документации по запросу цен, и оценивает такие заявки.

2. Заявка участника должна полностью отвечать каждому из предъявленных требований или быть лучше, то есть указанные требования являются пороговыми (минимально допустимыми). 

3. Победителем в проведении запроса цен признается участник закупки, подав​ший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса цен и в документации по запросу цен, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наи​более низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупки победителем в про​ведении запроса цен признается участник закупки, заявка которого посту​пила ранее заявок других участников закупки.

4. Закупочная комиссия не рассматривает и отклоняет заявки, если они не соответ​ствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса цен и в документации по запросу цен, или предложенная в заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса цен. 

5. Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются протоколом рассмотрения и оценки заявок, в котором со​держатся сведения о Заказчике, о существенных условиях договора, о всех участниках закупки, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса цен, об участнике закупки, предложившем в заявке цену, такую же, как и по​бедитель или следующую после предложенной победи​телем цены. Протокол подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии, руководителем Заказчика и размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 

6. Договор заключается с участником, определенным закупочной комиссией в качестве победителя, отвечающим требованиям запроса, который предложил поставить требуемую продукцию на установленных в запросе условиях по самой низкой цене из предложенных. Заказчик вправе отклонить все предложения, если лучшее из них не удовлетворяет его требованиям, и произвести новый запрос цен.

7. Любой участник закупки, подавший заявку, после размещения в единой информационной системе протокола рассмотрения и оценки заявок вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяс​нении результатов рассмотрения и оценки заявок. Заказчик в тече​ние двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить указанному участнику со​ответствующие разъяснения в письменной форме.

Глава 6.

УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ И ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ПРЯМОЙ ЗАКУПКИ

Статья 37. Прямая закупка

1. Прямая закупка (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) – это способ закупки, при котором договор заключается с конкретным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) без проведения торгов и рассмотрения конкурирующих предложений.

2. В зависимости от инициативной стороны прямая закупка (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) может осуществляться путем направления предложения о заключении договора конкретному поставщику (подрядчику, исполнителю), либо принятия предложения о заключении договора от одного поставщика (подрядчика, исполнителя) без рассмотрения конкурирующих предложений.

3. Прямая закупка (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) может осуществляться в случае, если:

1) стоимость закупаемой Заказчиком одноименной продукции не превышает сто тысяч рублей в квартал; 

2) процедура закупки, проведенная ранее, не состоялась и имеется только один участник закупки, подавший заявку и допущенный до участия в закупке;

3) продукция имеется в наличии только у какого-либо конкретного поставщика (подрядчика, исполнителя) или какой-либо конкретный поставщик (подрядчик, исполнитель) обладает исключительными правами в отношении данных товаров (работ, услуг) и не существует никакой разумной альтернативы или замены, в том числе в случае, если:

а) поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

б) осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

в) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

г) возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

д) товар производится по уникальной технологии, либо обладает уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами;

е) поставщик является единственным официальным дилером производителя товара, обладающего вышеуказанными свойствами;

ж) поставщик (подрядчик, исполнитель) является единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в данном регионе, при условии, что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным;

з) производитель товара (поставщик) или его единственный дилер осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товара, приобретенного Заказчиком ранее и наличие иного поставщика невозможно по условиям гарантии;

4) Исключен;

5) существует срочная потребность в продукции, в том числе вследствие чрезвычайного события, и проведение процедур торгов или использование иного способа закупки является нецелесообразным при условии, что обстоятельства, обусловившие срочность, нельзя было предвидеть или они не являлись результатом медлительности со стороны Заказчика;

6) Заказчик, ранее закупив продукцию у какого-либо поставщика (подрядчика, исполнителя), определяет, что у того же поставщика (подрядчика, исполнителя) должны быть произведены дополнительные закупки по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальных закупок с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика, ограниченный объем предлагаемых закупок по сравнению с первоначальными закупками, разумность цены и непригодность продукции, альтернативной рассматриваемой;

7) осуществляется закупка на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания);  

8) аренда помещений, необходимая в строго определенных местах;

9) осуществляется закупка на оказание услуг по техническому содержанию, охране и обслуживанию одного или нескольких нежилых помещений, переданных в безвозмездное пользование за​казчику, в случае, если данные услуги оказываются другому лицу или лицам, пользующимся нежилыми по​мещениями, находящимися в здании, в котором расположены помещения, переданные в безвозмездное пользование заказчику;

10) предыдущий договор в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по такому договору расторгнут по решению суда. При этом, если до расторжения договора поставщиком (подрядчиком, исполнителем) частично исполнены обязательства по такому договору, то при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по ранее заключенному договору. При этом цена договора должна быть уменьшена пропорционально количеству поставленного товара, объему выполненных работ, оказанных услуг;

11) заказчик, являясь победителем конкурса (аукциона, запроса предложений, запроса котировок), проводимого в соответствии с Федеральным законом РФ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, осуществляет, в рамках заключенного Государственного контракта поиск субподрядчиков, при условии, что стоимость договора с субподрядной организацией не превышает 2 000 000 рублей.

4. Решение о необходимости прямой закупки (у единственного поставщика, исполнителя, подрядчика) принимает руководитель Заказчика.

5. При осуществлении прямой закупки (у единственного поставщика, исполнителя, подрядчика) цена договора устанавливается по решению руководителя Заказчика, принятого на основании соответствующего экономического обоснования, подготовленного исполнителем Заказчика.

6. Договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) оформляется в порядке, определенном внутренним документом Заказчика.

Глава 7.

ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ И ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА

Статья 38. Порядок заключения и исполнения договора

1. Порядок заключения и исполнения договора регулируется Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными актами Заказчика. 

1.1. Договоры заключаются Заказчиком на срок не более одного года без пролонгации. Исключение составляют договоры, заключаемые в целях обеспечения непрерывности производственного процесса и управления Предприятием, предусмотренные подпунктами «а», «б», «в» пункта 3 части 3 статьи 37 настоящего Положения. Названные договоры могут заключаться на срок не более трех лет. Наличие обстоятельств, подтверждающих необходимость их заключения на указанный срок, подтверждается исполнителем Заказчика при согласовании договора в соответствии с процедурой, установленной Заказчиком.

2. Исключена.

3. Договор с победителем конкурса, аукциона, запроса предложений, запроса цен, либо иным лицом, с которым в соответствии с Положением о закупке заключается такой договор (далее в данной главе – участник закупки, с которым заключается договор), должен быть заключен:

- участником закупки, с которым заключается договор - не позднее десяти дней со дня подписания итогового протокола;

- Заказчиком - не позднее двадцати дней со дня подписания итогового протокола.

4. В случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения ис​полнения договора, договор заключается только после предоставления участником закупки, с которым заключается договор, безотзывной банковской гарантии, выданной банком или передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вкла​да (депозита), в размере обеспечения исполнения договора, предусмотренном документацией о закупке. Способ обеспечения исполнения договора из указанных в настоящей части способов определяется таким участником закупки самостоятельно. Если участником закупки, с которым за​ключается договор, является бюджетное учреждение и Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, предоставление обеспечения исполнения договора не требуется.

5. В случае, если участник закупки, с которым заключается договор, не предоставил Заказчику в срок, указанный в части 3 настоящей статьи, подписанный им договор, либо не предоставил надлежащее обеспечение исполнения договора, такой участник признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника закупки, с которым заключается договор, от заключения договора внесенное обеспечение заявки такому участнику закупки не возвращается (если требование о предоставлении обеспечения заявки на участие в закупке было предусмотрено Заказчиком в документации о закупке).

6. В случае, если участник закупки, с которым заключается договор, признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен следующий порядковый номер.

7. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником закупки, с которым заключается договор, в случаях:

1) несоответствия участника закупки, с которым заключается договор, требованиям, установленным в документации о закупке;

2) предоставления участником закупки, с которым заключается договор, недостоверных сведений в заявке на участие в закупке, а равно в заявке на участие в закупке по первому этапу, либо предквалификационной заявке;

3) утраты необходимости осуществления закупки по независящим от Заказчика причинам.

8. При заключении и иcполнении договора не допускается изменение его условий по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, кроме случаев, предусмотренных настоящим Положением о закупке.

9. При заключении договора между Заказчиком и победителем могут проводиться преддоговорные переговоры (в том числе путем составления протоколов разногласий), направленные на уточнение мелких и несущественных деталей договора. 

10. Заказчик по согласованию с участником при заключении и исполнении договора вправе изменить:

1) предусмотренный договором объем закупаемой продукции. При увеличении объема закупаемой продукции Заказчик по согласованию с участником закупки, с которым заключается договор вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему продукции, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема закупаемой продукции заказчик обязан изменить цену договора указанным образом. Допускается следующее увеличение объема закупаемой продукции: не более двадцати процентов от цены договора;

2) сроки исполнения обязательств по договору, в случае если необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы или просрочкой выполнения Заказчиком своих обязательств по договору;

3) цену договора:

- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора;

- в случаях, предусмотренных пунктом 1) части 10 настоящей статьи;

- в случае инфляционного роста цен на основании показателей прогнозного индекса дефлятора, публикуемого Министерством экономического развития Российской Федерации либо другими источниками информации, заслуживающими доверия;

- в случае изменения в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов).

11. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор в единой информационной системе размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

12. После заключения договора не допускается перемена стороны по договору поставщика (исполнителя, подрядчика), за исключением случая, если новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика) по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

13. При исполнении договора по согласованию Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка (использование) товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством и такими характеристиками товара, указанными в договоре. 

14. Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном гражданским законодательством РФ и локальными актами Заказчика.

15. Более подробно вопросы, касающиеся порядка заключения и исполнения договоров, в том числе внесения изменений в договоры, а также определения обоснованности и согласования таких изменений, определяются отдельным локальным нормативным актом Заказчика.

Глава 8.

ИНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 39. Иные положения

1. Настоящее Положение о закупке вступает в силу с 1 января 2012 года и действует до издания нового Положения о закупке.

2. Настоящее Положение о закупке, изменения, вносимые в указанное Положение, подлежат обязательному размещению в единой информационной системе не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения.

3. Заказчик не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает в единой информационной системе :

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства.

4. Заказчик вправе не размещать в единой информационной системе сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей. 

5. Настоящее Положение о закупке, изменения, вносимые в Положение о закупке, План закупки, иная информация о закупке, подлежащая  в соответствии с настоящим Положением о закупке размещению в единой информационной системе, размещается в единой информационной системе с 1 июля 2012 года.  

6. В период до 01 июля 2012 года (или иной срок, если таковой будет установлен Правительством Российской Федерации) все требования настоящего Положения, относящиеся к единой информационной системе, рассматриваются как относящиеся к Интернет-сайту Заказчика.

7. Протоколы, составленные в ходе проведения закупок, заявки на участие в закупках, закупочная документация, изменения, внесенные в закупочную документацию, и разъяснения документа​ции хранятся Заказчиком не менее чем три года.

8. В случае возникновения технических или иных неполадок, возникающих при ведении единой информационной системы уполномоченным лицом и блокирующих доступ к единой информационной системе в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению в единой информационной системе , размещается Заказчиком на собственном сайте с последующим размещением ее в единой информационной системе - в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к единой информационной системе .

9. До ввода в эксплуатацию единой информационной системы информация и документы, предусмотренные настоящим Положением, размещаются на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru) в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

Приложение 1

КРИТЕРИИ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ

1. Настоящий порядок применяется для проведения оценки заявок на участие в конкурсе и оценки заявок на участие в запросе предложений.  

2. Для применения настоящего порядка Заказчику необходимо включить в конкурсную документацию, документацию по запросу предложений конкретные критерии из числа нижеперечисленных, конкретизировать предмет оценки по каждому критерию, установить требования о предоставлении документов и сведений соответственно предмету оценки по каждому критерию, установить значимость критериев.

3. Совокупная значимость всех критериев должна быть равна 100%. 

4. Оценка и сопоставление заявок в целях определения победителя (победителей) процедуры осуществляется закупочной комиссией с привлечением при необходимости экспертов в соответствующей области предмета закупки. 

5. Для оценки заявок могут использоваться следующие критерии с соответствующими предельным значимостями:

	№
кри-терия
	Критерии оценки 
заявок 
	Для проведения оценки в документации необходимо установить: 
	Значимость критериев в процентах

	1.
	Цена договора
	Начальную цену договора 
	Не менее 20%

	2.
	Квалификация участ​ника (опыт, образова​ние квалификация пер​сонала, деловая репута​ция)
	1.Конкретный предмет оценки по критерию (например, оценивается опыт по стоимости выполненных ранее аналогичных работ)

2.Формы для заполнения участником по соответствующему предмету оценки (например, таблица, отражающая опыт участника)

3.Требования о предоставлении документов и сведений по соответствующему предмету оценки (например, копии ранее заключенных договоров и актов сдачи-приемки) 
	Не более 70%

	3.
	Качество товара
	
	Не более 70%

	4.
	Наличие произ​водственных мощно​стей
	
	Не более 70%

	5.
	Срок поставки (вы​полнения работ, ока​зания услуг)
	Максимальный приемлемый срок и минимальный приемлемый срок.

Минимальный срок можно не устанавливать и тогда считать его равным 0 для расчета по формуле оценки
	Не более 50 %

	6.
	Срок гарантии на то​вар (результат работ, результат услуг)
	 Минимальный приемлемый срок
	Не более 30%


6. Оценка заявок осуществляется в следующем порядке.

а. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость.

б. Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

в. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени привлекательности предложения участника производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Первый номер может быть присвоен нескольким заявкам, набравшим наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга.

г. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:
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где:

Rai - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amax -  начальная цена договора;

Ai -  цена договора, предложенная  i-м участником.

д. Для расчета итогового рейтинга по заявке, рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

е. Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника», «Качество товара», «Наличие производственных мощностей» каждой заявке по каждому из критериев закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов.

ж. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)», определяется по формуле:
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где: 

Rвi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Вmax - максимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный заказчиком в документации, в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;

Вmin - минимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный заказчиком в документации, в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;

Вi - предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки (выполнения работ, оказания услуг), в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора.

з. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок гарантии на товар (результат работ, результат услуг)», определяется по формуле:

где: 

 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Cmin - минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный заказчиком в документации о закупке;

Ci - предложение i-го участника по сроку гарантии качества товара, работ, услуг.

В целях оценки и сопоставления предложений в заявках со сроком предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, превышающим более чем на половину минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный в закупочной документации, таким заявкам присваивается рейтинг по указанному критерию, равный 50.

При этом договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке. Исполнение гарантийного обязательства осуществляется участником, с которым заключается договор, без взимания дополнительной платы, кроме цены договора.

7. Для получения итогового рейтинга по заявке, рейтинг, присуждаемый этой заявке по каждому из критериев, умножается на соответствующую каждому критерию значимость.

8. Закупочная комиссия вправе не определять победителя, в случае, если по результатам оценки заявок ни одна из заявок не получит в сумме более 25 баллов.
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